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1. Oppna filen importerad-textfil.xls
W22 - B
A, B C D E F

1 Inr Blandade fragor, test 1 | B 16-05-2004 kI 19.18

2 |bdd Wirug test 1 3/ 16-05-2004 kI 19.30

3 |oda Anslutningar test 1 316-05-2004 kI 19.33

EEEE Hardvara test 1 5 16-05-2004 kI. 19.36

5 |aaa Internet test 1 7 16-05-2004 kI 19.32

E |aza WS Wyord 2000 test 1 3/ 16-05-2004 kI 19.42

7 luuu Kommunikation test 1 B[ 16-05-2004 kI 19.42

g |uuu DOS, test 1 3/ 16-05-2004 kI. 19.45

2. Borja med att infoga en tom rad overst
a. Se till att markoren star pa 1:a raden
b. Vilj Infoga > Rader

Arkiv  Redigera  Wisa | Infoga | Format — Werkkwq
D=Edan &[  Cder.
Arial - 10 f‘\gder
A1 - 7 E-:ﬁumner
A B Kalkylblad
1 |rrr IElandade frag Di
a3 ARA B e toct 1 [ﬂ wgram...

3. Skriv kolumnrubrikerna

a. Skriv Namn, Test, Poidng och Datum
b. Gor kolumn C bredare sa att hela ordet Podng visas

c. Gor rubrikerna i Fet-stil

PiN B C ]
1 'Namn Test Poang Datum op
2 Blandade fragor, test 1 6 16-05-2004 k. 1913
3 |Gdd Yirus test 1 3 16-05-2004 kI, 19.30
4 AAf Anslutninnar test 1 FMAR05-2004 Kl 19 35

4. Sortera kolumnen B Stigande
a. Se till att markoren star i B-kolumnen
b. Klicka pa knappen Stigande

DEESYH SRY @I - ‘Q@Evfﬂm

i - - = = = k=4 o, +.0 A =

Arial 10 F XU E=E=E 9%, W 4Stigande+=
B2 - # Blandade fragor, test 1

A B | ¢ D E F

1 [Namn Test Poang Datum

2 | IBlandade frigor, test 1 1 6 16-05-2004 kI 19.18
3 |ddd “irus test 1 3/16-05-2004 kI 19230
A4 | AfAf Anslitninnar test 1 3 1E-O5-2004 k1 19 33
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5. Skapa delsummorna
a. Se till att markoren star inom din tabell
b. Vilj Data > Delsummor

Arkiv  Redigera  Wisa Infoga  Format  Werkkyg | Data | Fdnster  Hidlp
R : A
DEeEdaYy SAY & BE- |8 s,
Arial -0 - F ¥ U = = 3 Filter
B2 - A Anslutningar test 1 Formulér...
A B | [ | Ceelsummar. .. .
1 'Namn Test Podang Datun Verifiering. .
2 |aadg  [Anslotningar test 1 | 3 16-05-
ICERETITIY) Lnclutninoar tect 1 B 1R-O5. Tapel. ..

6. Still in sa som pa bilden - Ok
Delsummorna ska skapa poing-medelvirde pa respektive test

Al - & Mamn
A E i

| 1 |[Namn [Test Poang Datum | ¥id varie foréndring i
|2 |aae  Anslutningar test 1 3 16-05-21 [Test =l
|3 |y Anslutningar test 1 6 16-05-21 N .
4 |dkik  Anslutningar test 1 2 21-05-2 ﬁ::j;d L ]
|5 |rrr Elandade fragor, test 1 E 16-05-20
LB |y Elandade fragor, test 1 10 16-05-20 Laagq kil delsurmma Fae:
L7l Elandade fragor, test 1 B 16-058-20 [ Test -
| & |www  Blandade frigor, test 1 3 16-05-20 EF{W
| 9 |yyyy  Blandade frégor, test 1 @5 ... Datum x
10 IkAee Blandada frlnar taet 1 2 17 0570

7. Poiédng-medelvirde visas, bredda kolumn B om det behovs

123 A B | C D
1 [Namn Test Poang Datum
([ - | 2 |o66  [Anslutningar test 1 | 3 1B-05-2004 kI, 19.33
3 |yyy Anslutningar test 1 B 16-05-2004 kI 20.51
4 |dkk Anslutningar test 1 221405-2004 kI 19.36
- 5 Anslutningar test 1 Medel = 3 G657
[ G |rrr Elandade frigor, test 1 G 16-05-2004 kI. 19.18
oyyy Elandade frigor, test 1 10 16-05-2004 kI, 20.49
A i Blandade frAanr test 1 AAEN5-2004 k] 22 1R

8. D0olj sa att bara medelvirden visas
Klicka pa 2:an

12 A, E | C D
1 'Namn Test Podang Datum
- 2 |pgd  [Anslutningar test 1 ! 316-05-2004 kI 19.33
3 vy Ansluthingar test 1 b 16-05-2004 kI 2051
4 |dkK Ansluthingar test 1 221-05-2004 k1. 19.36
- 5 Anslutningar test 1 Medel 3 BEEY
|' - | B mr Elandade fragor, test 1 6 16-05-2004 kI 1918
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9. Nu visas bara Medelvirden
123 A B | ¢ D
L\\\3 1 [Namn Test Podng Datum
[+ 5 Anslutningar test 1 Medel 3 bBEE7
+ 20 Blandade fragor, test 1 Medel G574
+ 23 Dataengelska , test 1 Medel 2]
+ 25 Dataengelska, test 1 Medel &
+ |27 Dataengelska, test 2 Medel 8
+ |30 Dataengelska, test 3 Medel 4
+ |45 Datorkunskap test 1 Medel 7B

10. Sortera medelvirden
a. Se till att markoren star i Podng-kolumnen

b. Klicka pa Sortera-knappen stigande
De lagsta virdena kom forst

NEESE SRY BRI o @@zvm |
drial -10 - F ¥ U E=E=ZEH 9 % th W | EE iE
5 5 2 o Stigande|
12| 3 A B [ O
1 [Namn Test Poang Datum
+ 4 Kortkommandon test 1 Medel 25
+ 7 Talsystem test 1 Medel 25
+ 10 Filformat test 1 Medel 3

F mE nmr oo

11. Testa ocksa knappen Sortera Fallande
Nu kom de hogsta virdena forst

NEES™ SRY $B@AR-C o-~- @ =5 [F @
Arial -0 - F X U EEE@%,DEHEEEE
o5 - £ 9 Fallande
123 Fy B C O
1 |Namn Test Pn;’a’nﬂ Datum
+ 12 MS Excel test 1 Medel g2
+ 14 Dataengelska, test 1 Medel 8
+ |15 Dataengelska, test 2 Medel 8
+ 3 Datorkunskap test 1 Medel 7bB

12. Langst ner i tabellen kan du se det totala medelvirdet
147 Totalt medelvirde e int oo

A 4
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13. Skapa ett diagram av detta
a. Markera hela kolumnen B och C
b. Markera inte sista raden med totalt medelvirde
c. Vilj Diagramguiden

NEEASR SGRAY I BR-F - -85 ?5%
Arial -0 ~ F AU E=E=H 9 % ] 0 500 =t Diagramguiden [
Cl46 - A =DELSUMMA(T; C144:C145)
123 A E | cC [u] E F G H
_1 |Namn | Test Poang|Datum
[+ |12 | MS Excel test 1 Medel 2.2
LT Dataengelska, test 1 Medel g
+ 6 | Dataengelska, test 2 Medel g
+ a2 | Datorkunskap test 1 Medel T.5
+ 45 | Datorkunskap test 2 Medel Tl
* 47 Windows test 1 Medel 7
L Internet test 1 Medel E.§|
+ |68 | Elandade Frigor, test 1 Medel EST14
+ |73 Tangenter test 1 Medel 25|
+ | sz | MS Word 2000 test 1 Medel E,125
+ | 85 Dataengelska , test 1 Medel Ejl
+ |87 HTML-taggar test 1 Medel B
+ | 32 | Sortering test 1 Medel B
+ |95 DOS, test 1 Medel 45
* 00 | Hardvara test 1 Medel 45
+ 04| Filhantering test 1 Medel 43333
+ 108 | Mail test 1 Medel 4,25
+ o H2 | Dataengelska, test 3 Medel 4|
+ 14 Ordlista test 1 Medel 4
L (T FPhotoShop test 1 Medel 4|
+ 119 Webbilder test 1 Medel 4
+ ﬁ Anslutningar test 1 Medel 3 BEET|
+ ﬁ Kommunikation test 1 Medel 25
+ & Minnen test 1 Medel 35
+ ﬁ Sokning test 1 Medel 33333
+ 136 Filformat test 1 Medel 3
+ 138 MS Word test 2 Medel 3
+ M0 Yirus test 1 Medel 3
+ ﬁ Kortkommandon test 1 Medel 2.5
+ | ME | Talsystem test 1 Medel 2,5
= 47 Totalt medelvarde 5887

14. Vilj t.ex. Liggande stapeldiagram —
Du kan vilj Slutfor direkt om du inte ska gora e e
néigra speciella instéllningar B

MEWardrertEModel
Q \E FilFarmat tert 1Medel
wkni 1Mo del
HMinnentore 1Medel
Standardtyper I.C\npassade ] ileatinn tort 1Mo dzl f
. Binrlutningar tort 1 Medel :":I
Diagrarntyps Undertyp:

Webbilder tart1Medel

M Stapel - PhataShap tark 1Medel l
E Ordlireatert 1Model |
Iﬁ Linje o Lrkea, bort 3 Medel :
O Cirkel Mailtort 1Hadel
‘ Via E HirdvaratortdModel ]
; DOS, tert 1Moded |
@ Rln? o Sarkoringtart 1Mo dsl 1
@ Polar - HTML-kaqqar tart 1Medel 1
8 Funktionsyta . ——
oy Bubbla M5 War d 2000 tort 1Mo dol 1
Lri Biirs ﬂ Tanqenter tert 1Medel ]

Elandads Fragor, bart 1Medol

Grupperad liggande, Jamfor varden mellan

Internet tort 1Medel

kategorier. .
Windour tare 1Medel 1
Datorkunrkap berk & Medel 1
Datorkunrkap tert 1Medel ]
HEll ned knappen Far att se exempel | o. Lrka, ek EMedel

Datacnqelrka, bort 1Medel

Avbryt | ”ME"IST| Slufter | MS Exeolburt 1Mo del

= 44 HHHHHHHEHHHH

ul
15. Till hoger visas ett exempel pa diagram
16. Spara 6vningen
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