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� Skriv denna kalkyl 
� Använd en formel i kolumn E 
� Använd också formel på rad 6 
� Använd fetstil och linjer för att öka 

tydligheten 
� Justera kolumnbredden och 

Högerjustera orterna på rad 2 
� Spara som försäljning 

 

� Markera som på bilden från A2 till D5 

 

� Klicka på Diagramguiden 

 

� Välj Diagramtyp Stapel i Steg 1 
� Klicka på Nästa 

 

� Klicka på Kolumner så byter rader och 
kolumnerna plats 

� Klicka på Nästa 
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� Skriv Fruktförsäljning som 
diagramrubrik 

� Skriv Antal Kg under Värdeaxel 
� Klicka på Nästa 

 
 

� Välj Som objekt i 
� Klicka på Slutför 

 
 

� Peka mitt på diagrammet, tryck ned 
vänster mus och håll musknappen 
nedtryckt så du kan dra diagrammet till 
platsen under kalkylen. 
 

� Spara  
 

� Pröva på att ändra äppelförsäljningen i 
Tierp till 380 i kalkylen, notera att 
diagrammet ändras 

� Ändra tillbaka till 445 i cell B3 

 

� Markera A3 till A5 
� Håll ned CTRL och markera E3 till E5 
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� Klicka på Diagramguiden 

 
 

� Välj Cirkel 
� Klicka på Nästa 

 
 

� Klicka på Nästa igen så du kommer till 
Steg 3 

� Välj fliken Dataetiketter 
� Välj Visa procent 
� Klicka på Slutför 

 
� Dra diagrammet till lämplig plats 
� Spara – Skriv ut 

 

� Högerklicka och välj Alternativ 
vi ska sätta in rubriken 
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� Välj Fliken Rubrik 
� Skriv rubriken Försäljningsandelar 
� OK 

 

� När rubriken är markerad kan den 
flyttas genom att dra när pilspetsen 
pekar på linjen 

� Spara och stäng 

 
 
 


