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1. Starta Excel 
2. Väl i menyn Data > Importera externa data 

 
 

3. Välj Mina dokument eller där du har din textfil 

 
 

4. Markera textfilen – test-restultat-tab.txt 
(denna textfil är tabbseparerad – mellan varje kolumn finns en tabb) 

 
 

5. Öppna 

 
 
Du kommer till en guide på tre steg 
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6. Markera Avgränsade fält (=kolumnerna) är avgränsade med tabb 
7. Markera att filens ursprung kommer ifrån Windows (ANSI) 

(Detta för att kodningen ska bli rätt, t.ex. att åäö ska visas på rätt sätt.) 
Det finns inga rubriker i den text som importeras så därför börjar importen på rad 1 

8. Klicka på Nästa 

 
 

9. Markera Tabb (eftersom vi har tabb i detta exempel) 
10. Klicka på Nästa 
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11. Klicka på Slutför 
(Här kan de olika kolumnerna ges speciella format) 

 
 

12. Välj ”På detta blad” och OK 

 
 

13. Spara som importerad-textfil 
 
Fortsätt gärna med övningen delsummor 
 


