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Ed Microsoft Excel - Bok1
@ arkiv  Redigera Yisa Infoga Format  Werkky

EEsS &RV & BRI

Arial =10 - F & 10

Kolumn A och rad 1 kallas A1
Kolumn B och rad 1 kallas B1

— Klicka i cell Al
— Skriv 100 i cell A1 och tryck Enter

Innehallet i den cell som dr markerad syns i
formelfiltet

Notera att den markerade cellens “namn” visas

E3 Microsoft Fxcel - Bok1

— Skriv 50 i cell B1 och tryck Enter

Arkiv  Redigera Yisa Infoga Format erktgg Data I cell C1 ska du skriva en formel
DEEa &Y &R < 1 |OBS! Allaformler borjar med =
Lrial » 10 - X U = = C
T < i~ — Klicka i cellen C1 dér du vill ha svaret
e = J 5 - _? szl / — Skriv formeln = A1 + B1 + Enter,
- formeln visas i formelfiltet
EN 100 2l 1501
2
3 — Prova pa att dndra i cell Al till 500 och till 600
4 — Prova pa att dndra i cell B1 till 20 och 33 och 55
Liagg mirke till att svaret uppdateras
Arial - 10 - F & U Prova pa att dndra formeln till - (minus) i stillet for
el - = =a1-61 € plus
A B C 0 . . .
1] 450 so___aool — Klicka i C1 sd att formeln visas i formelfiltet
2 1 — Klicka pa plusstecknet och éndra till minus
=2
Ligg marke till att svaret uppdateras
arial .m0 - F & U — Prova pd att dndra formeln / (till division anvinds
= snedstreck)
C1 - RTINS e
1] X 220 B 5 Dé' Liagg mirke till att svaret uppdateras
5 L |
| .w - F % U 3 — Prova pé att dndra formeln * (till multiplikation
o1 & ST ATE1 — — anvinds stjirna)
A B c [ D
EN 5 50 2501
2
2
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A [ =| 5 — Skriv 5 i cell Al
A B C — Skriv 101 cell A2

SN Y [ Y Y
e
=

(.

— Markera bada cellerna (dra med musen over
cellerna)

— Dra i hornhandtaget nagra rader nedat

al

2 10
]
3
4
2 0]
4 ~] =120 Kopiering sker med samma intervall som du angett
A B - mellan rad 1 och 2
1 5 &0 250
2z 1a
3 15
4 | 201
| ]
C
B = = &0 — Skriv 52 i cell B2 (for att tala om 6nskad intervall)
A B i — Markera och Kopiera nagra rader ner
1 5 50 250
2 1a 52
3 15 54
1 20 s6l
o1 - = =A1"B1 Upprepa kopieringen i kolumn C men hér ska du
y B C kopiera formeln
1 ) A0 250
2 10 £3 570 — Stéll markoren i cell C1
3 15 £4 810 — Dra i hornhandtaget ned till fjarde raden
1 20 56 11201
C
C4 | =| =A4"B4 — Still markoren i cell C4
A B C
1 5 50 250 Ligg mirke till att formeln visar A4 * B4
= 10 52 520
3 15 54 810 Vid kopiering éndras formelreferenserna till aktuell
4 | 20 &2 11208 rad, det som var Al och B1 pé rad 1 blev A2 och B2

pa nista rad, osv.
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C3 ~| =| =A3"B3 — Still markéren i cell C3
A, B C

1 ] a0 240

2 10 52 520

34 15 §4| ‘gm_l

Liagg mirke till att formeln visar A3 * B3

=>» Vid kopiering dndras formelreferenserna till aktuell rad, detta kallas Relativa referenser

0= B S8 % s e I ¥, = || — Radera sd du far ett tomt kalkylark
— T = K — Skriv i kalkylbladet enligt bilden
= = — Stéll markoren 1 B4
=4 = 5 \ — Klicka pa Autosumma-knappen
A, B || c D
1 lnkdp
2 Malarfarg 1500
3 |Penslar 300
£ m—
T | X =] =SUMMA(B2 B3] - Godko'ainn ff)rmeln med Enter ?ller
klicka pa Skriv-knappen, den grona
A B C O
— TR / bocken
BROD \
2 |M3larfarg 15003
3 Penslar :_____QIQEI_[-
4 |=E Ui (SRR
P

BS | = | =SUMMAB2:B4) — Radera i cellen B4
A B | ¢C D — Skriv Tapeter och 2000 enligt bild
1 |Inkép — Placera markoren 1 B5
2 Malarfarg 1500 — Anvind Autosumma-knappen
3 |Penslar 300
4 Tapeter 2000
5 | [_seol

=>» Summa (B2:B4) i formeln betyder att summering ska ske i kolumnen B fran rad 2 till rad 4

0z | = =B2*D1 — Skriv Rabatt i C1
2 = C D — Skriv 10% i D1
1 |Inkiap Rahatt 10%, — Still markoren in D2
| 2 |Malarfarg 1500 1501 — Skriv formeln enligt bilden =B2*D1
3 |Penslar 300 och tryck Enter
4 |Tapeter 2000
B mees Rabatten ska bli 150 kr pa malarfirgen
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=> Nu ska vi kopiera formeln men vi vill att D1 ska behallas i formlerna pa alla rader eftersom det ér
dér rabattprocenten anges, diaremot ska det sta B3 pa rad 3 och B4 pa rad 4 i formeln.

Nir en referens i en formel inte ska dndras vid kopiering anvinds funktionen Absolut referens

Lz

MEYE

=E2*[f] €—

— Klicka i D2 sa formeln visas

A B
Inkdp

1
2 |Malarfary 1500

C D
Rahatt 10%
=52*D1 |

— Stall markoren (klicka) mellan D och 1 i formeln
— Tryck F4
— Tryck sedan Enter

=| =B2"5D§1 < Formeln fick Dollartecken framfér D och framfor 1
=y (du kan skriva dollartecken i stéllet for F4)
Nu dr D1 en Absolut referens i formeln
A B C D — Kopiera nu formeln nedat
1 Inkip Rahatt 10% — Markera (klicka 1) D2
2 Malarfarg 1500 150 — Dra i markeringens hornhandtag nedat
3 Penslar 300 30 — Rabatten riknades ut for varje rad.
4 Tapeter 2000 200
5 35800 360
A B C D — Snygga till kalkylen med linjer och fetstil
1 |Inkdp Rahatt 10% — Spara som tapetsering
2 [Malarfarg 1500 150 — Skriv ut och sting
3 |Penslar 300 30
4 |Tapeter 2000 200
5 Summa 3800 380
c |
. Sl A - Nir du klickar pa den lilla trekanten 6ppnas olika
[y alternativ
[ii H Ingen Fllning o
EEEEEEEE l)lzlr ;eﬁ Ii:ilrller 515: sgll}zrr du markerat far den linje
EEEEEENEN yuning J
| | N |

=>» Fortsittning
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S =| =B2.02 — Oppna foregiende kalkyl, tapetsering
A B C D E F — Skriv Materialkostnad i cell E1
1 |Inkip Rabatt 10% | MW aterialkostnad : ..
— =b.Z-
2 [Wiaiaroms T T —= Skriv formeln =B2-D2 for cell E1
3 Penslar 300 30
4 | Tapeter 2000 200
5 Summa 3800 360
H12 | - =8 B E-kolumnen ir for smal for rubriken
A B C D E Pe—
8 o i .. .
i Inkop_ Rakiat 10% Materialkostnad | || _, placera markdren mellan E och F-kolumnen i
2 Malarfary 1500 150 1350 B
3 [Penslar 00 0 570 kolumnhuvudet, tryck ned vénster mus:knapp. ogh
4 Tapeter 2000 200 1500 . ||dra ut kolumnen (eller dubbelklicka mitt pa linjen
A B c D E Snygga till tabellen igen:
1 |Inkop Rahatt 10%| Materialkostnad
2 | M3larfarg 1500 150 1350 .. o . e o
& Danlar 00 0 =7al || — Gor f§t5t11 pa rubriken, Linjer dven pa kolumnen
4 [Tapeter 2000 200 1500 || E, Hogerjustera orden Rabatt och Materialkostnad
g Summa 3800 380 3420 samt Skugga cellen ES5.
A | B C D E Infoga en rad ovanfor
1]
2 |Inkip Rahatt 10%| Materialkostnad . .
3 Malarfarg 1500 150 13=0] || Klickai cell Al
4 [Penslar 300 30 270 || — Vilj Infoga > Rader
5 [Tapster 2000 200 1800
B Summa 3800 360 3420
Aril -0 - F Xx U === @ % || — Skriv Rubriken Tapetsering av vardagsrum i A1l
Al j =| Tapetsering av vardagsrum k ‘\_.—> Markera fran Al till E1
A | B | ¢ | D | [centrera dvet T Klicka pa knappen Centrera dver kolumner
1 [Tapetsering av vardagsrrm |
2 |Inkip Rabatt 10%| Materialkostnad
3 WAl 1500 150 130
A | B C D E — Ligg en fet linje under rubriken
1 Tapetsering av vardagsrum — Gor rubriken fet och nagot storre
2 |Inkip Rabatt 10% | Materialkostnad N Spara och skriv ut och stang
3 [Milarfarg 1500 150 1350
4 |Penslar 300 30 270
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