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1. Stéll in marginalerna, Arkiv > Utskriftsformat
1,5 cm oOver- och nederkant, vinster 2 cm, hoger 1 cm

Utskriftsformat

Marginaler ‘ Pappersstorlek ] Papperskal

Crverkant:
Mederkant:  |1,5cm 3

Vanster: 2cm

4|k |k

—
A ¥

| r

Héger: 1ecm

4|k

Fastmarginal: |0 cm
|t 1 L

2. Skriv nedanstaende text

Sid 1 (2)

Rader bor inte vara for langa for da blir texten svarlédst. En lagom lang rad ar 13-14 cm om textens
storlek dr 12. Texten kan justeras bade till vinster och till hger samt centrerad och
marginaljusterad. Vinsterjusterad text dr det vanligaste och anses mest littldst. Marginaljusterad
anvinds ofta 1 tidningsspalter dér raderna dr vildigt korta.

3. Gorindrag 4,5 cm fran hoger
Markera texten
Format > Stycke

Stycke
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4. Kopiera sa du far 4 stycken

Markera texten, klicka pa Kopiera-knappen
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Klicka sedan pa Klistra in-knappen sa du far 4 stycken

word-radlangd.doc
© Rigmor Sander, rigmor_sander @hotmail.com

Guiderna far kopieras sa linge de inte dndras samt att mitt namn och webbadressen &r synlig.

Utskriven den 2005-02-21 16:14




RIGMOR SANDER JUSTERING o RADLANGD Sid 2 (2)

www.rsander.se/guider 2005-02-21

5. Se till att du har en blankrad (=tom rad) mellan varje stycke, Tryck
Enter om det behovs

6. Justera texten som nedan, hoger-, vinster-, centrerat och marginaljusterat.

Sa

vanligaste och anses mest littldst. Marginaljusterad anviénds ofta i
tidningsspalter dar raderna dr vildigt korta.

tidningsspalter dér raderna dr vildigt korta.

Rader bor inte vara for langa for da blir texten svarlédst. En lagom lang rad &r
13-14 cm om textens storlek dr 12. Texten kan justeras bade till vinster och
till hoger samt centrerad och marginaljusterad. Vinsterjusterad text dr det
vanligaste och anses mest littldst. Marginaljusterad anvénds ofta i tidnings-
spalter dér raderna &r vildigt korta.

Rader bor inte vara for langa for da blir texten svarlést. En lagom lang rad ar
13-14 cm om textens storlek dr 12. Texten kan justeras bade till vinster och
till hoger samt centrerad och marginaljusterad. Viénsterjusterad text dr det

Rader bor inte vara for langa for da blir texten svarlést. En lagom lang rad ar
13-14 cm om textens storlek dr 12. Texten kan justeras bade till vinster och
till hoger samt centrerad och marginaljusterad. Vénsterjusterad text dr det
vanligaste och anses mest littldast. Marginaljusterad anvinds ofta i

Rader bor inte vara for langa for da blir texten svarldst. En lagom lang rad ar
13-14 cm om textens storlek dr 12. Texten kan justeras bade till vinster och
till hoger samt centrerad och marginaljusterad. Vinsterjusterad text ar det

tidningsspalter dir raderna ar vildigt korta.

vanligaste och anses mest littlast. Marginaljusterad anvinds ofta 1
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